Перечень административных процедур, 
осуществляемых ОАО «Мстиславльлён» по заявлениям граждан 
в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. № 200

	Наименование административной процедуры
	Ответственный за ведение административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	[bookmark: a29]ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ

	[bookmark: a254][bookmark: a232]1.1.5. о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Инспектор по кадрам 
Горячкова Е.А., 
а в её отсутствие Матвеенко К.Ю.
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	[bookmark: a988][bookmark: a671][bookmark: a672][bookmark: a540]1.1.7. о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Инспектор по кадрам 
Горячкова Е.А.,
а в её отсутствие Матвеенко К.Ю.
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	[bookmark: a990]1.1.8. о постановке на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии
	Инспектор по кадрам 
Горячкова Е.А.,
а в её отсутствие Матвеенко К.Ю.
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь, – при наличии такого свидетельства), принимаемых на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное получение жилого помещения в общежитии, – в случае наличия такого права
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	[bookmark: a228]1.1.13. об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда:
	Юрисконсульт Матвеенко К.Ю.,
а в её отсутствие Горячкова Е.А.
	 
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью
	
	заявления нанимателей, объединяющихся в одну семью

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями, объединяющимися в одну семью

документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении)

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	
	
	

	вследствие признания нанимателем другого члена семьи
	
	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие нанимателя либо свидетельство о его смерти или копия решения суда о признании нанимателя утратившим право владения и пользования жилым помещением, а также письменное согласие совершеннолетних членов семьи нанимателя, проживающих совместно с ним

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	
	
	

	по требованию члена семьи нанимателя
	
	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие проживающих совместно с ним других совершеннолетних членов семьи нанимателя

документ, подтверждающий приходящуюся на его долю общую площадь жилого помещения, либо соглашение о порядке пользования жилым помещением

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	
	
	

	[bookmark: a793]1.3. Выдача справки:
	 
	 
	
	
	

	[bookmark: a764]1.3.1. о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Инспектор по кадрам 
Горячкова Е.А.,
а в её отсутствие Матвеенко К.Ю.
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	[bookmark: a571]1.3.2. о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
	Бухгалтер Прудникова Е.Н.,
а в её отсутствие Стрелецкая А.В.
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	[bookmark: a911]1.3.3. о месте жительства и составе семьи
	Бухгалтер Прудникова Е.Н.,
а в её отсутствие Стрелецкая А.В.
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	[bookmark: a912]1.3.4. о месте жительства
	Бухгалтер Прудникова Е.Н.,
а в её отсутствие Стрелецкая А.В.
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	[bookmark: a913][bookmark: a761][bookmark: a30]ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА

	[bookmark: a278]2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Инспектор по кадрам 
Горячкова Е.А.,
а в её отсутствие Матвеенко К.Ю.
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	[bookmark: a836]2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Инспектор по кадрам 
Горячкова Е.А.,
а в её отсутствие Матвеенко К.Ю.
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	[bookmark: a834]2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	Инспектор по кадрам 
Горячкова Е.А.,
а в её отсутствие Матвеенко К.Ю.
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	[bookmark: a833]2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия, ежемесячного денежного содержания)
	Бухгалтер Прудникова Е.Н., 
а в её отсутствие Стрелецкая А.В.

	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	[bookmark: a765][bookmark: a282]2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия

	Инспектор по кадрам 
Горячкова Е.А.,
а в её отсутствие Матвеенко К.Ю.
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	[bookmark: a283]2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	Бухгалтер Прудникова Е.Н., 
а в её отсутствие Стрелецкая А.В.
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	[bookmark: a284][bookmark: a285]2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	Инспектор по кадрам 
Горячкова Е.А.,
а в её отсутствие Матвеенко К.Ю.
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	[bookmark: a550][bookmark: a950]2.44. Выдача справки о невыделении путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году
	Ведущий экономист Белошейкина И.С., 
а в её отсутствие Стрелецкая А.В.
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно


[bookmark: a1156][bookmark: a1194][bookmark: a1072][bookmark: a1107] 
